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FUNCIONES A DESEMPENAR:

-Se da cumplimiento a la disposicion del C. Ing.aRilo del Rivero Martinez,
de la elaboracion de una amplia gama de proveegdrespalmente de la
localidad, con la finalidad de optimizar y actuatizle una manera mas
eficiente y organizados los recursos de esta adiragion.

-Vemos las necesidades propias de las solicita@esompra giradas por los
diferentes departamentos y direcciones en la mesid municipal, para asi
adquirir los materiales requeridos y hacerlos Héganas pronto posible al
solicitante.

-Informamos diariamente al departamento de tesoderias 6rdenes de
compra. Para que el Sr. Tesorero firme y autodaserlateriales requeridos.

-Se hace diariamente la entrega de combustibles @departamentos, Obras
Publicas, Servicios Municipales, Desarrollo SodPabteccion Civil, asi como
algunos vehiculos en comodato, haciendo un repert&nal del consumo de
combustibles, por obra y por departamento, entamganginal, al
departamento de vales. Asi estar pendiente deimerto del combustible.

ATRIBUCIONES COMO JEFE DEL DEPARTAMENTO.

-Como oficial Mayor, es la de pedirle al persorabficialia mayor, que
tengamos la mejor disposicion de servir, y asicdarplimiento a lo
establecido por los aspectos administrativos dedegtartamento. Estando
pendiente de los arreglos, el buen uso y aplicasgdns materiales y
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combustibles que ya se han autorizado, para o@rmezursos con calidad,
buenos precios y rapidez de entrega.

FACULTADES Y OBLIGACIONES
-Tener la finalidad de analizar las necesidad@ggncias de compras, de los
diferentes departamentos y direcciones.

-Reportar diariamente a tesoreria de las 6rdenesrdpra. Ya autorizadas,
poder entregar los materiales lo mas pronto poaitdelicitante.

-De materiales y combustibles entregados por estarthmento llevar
bitacora diaria y entregar a los encargados dboeaie vales de combustible,
para su aplicacion de obra y su pago.
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